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MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

| - DA DEFINIGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

1.1. O objeto do presente termo é a Aquisicdo de Cartuchos, Toners e Cilindros ORIGINAIS para as
impressoras da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande, conforme as quantidades,
especificacdes, obrigacdes e demais condi¢des expressas neste instrumento, conforme tabela a seguir:

LOTE | ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE

CARTUCHO LC105Y-YELLOW ORIGINAL
o1 PARA IMPRESSORA BROTHER UNIDADE 02 (DUAS)

CARTUCHO LC105C-CYAN ORIGINAL
01 02 PARA IMPRESSORA BROTHER UNIDADE 01 (UMA)

CARTUCHO LC105M-MAGENTA ORIGINAL
o PARA IMPRESSORA BROTHER UNIDADE 01 (UMA)

TONER OKIDATA ES5112 ORIGINAL -
04 PARA MULTIFUNCIONAL OKIDATA UNIDADE 03 (TRES)

TONER BROTHER TN 650 ORIGINAL
02 05 PARA MULTIFUNCIONAL BROTHER UNIDADE 02 (DUAS)

TONER BROTHER TN 3492 ORIGINAL
06 PARA MULTIFUNCIONAL BROTHER UNIDADE 20 (VINTE)

CILINDRO OKIDATA ES4172LP ORIGINAL A
03 07 PARA MULTIFUNCIONAL OKIDATA UNIDADE 03 (TRES)

CILINDRO BROTHER 3440 ORIGINAL
08 PARA MULTIFUNCIONAL BROTHER UNIDADE 15 (QUINZE)

Il — DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO II, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

2.1. Visando sempre proporcionar o bom andamento dos trabalhos executados na CMEBPG,
objetiva-se a aquisicdo de Cartuchos, Toners e Cilindros ORIGINAIS para as impressoras desta
Edilidade, dentro dos padrdes de qualidade estabelecidos na legisla¢do vigente.

2.2. A CONTRATADA devera apresentar proposta para os lotes considerando o Preco Unitario de
cada um dos itens.

2.3. A contratagdo ocorrerd por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do Art. 75, inciso Il, da
Lei 14.133/2021.

2.4, Foi dispensada a elaboracdo do ETP, de acordo com o Ato da Mesa n2 15/23.

2.5. Trata-se de aquisicao de bem comum.
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2.6. A estimativa de cartuchos, toners e cilindros totalizando em 47 (quarenta e sete) unidades se
da pela utilizacdo nos diversos setores deste Legislativo Municipal, dentre eles setores administrativos
e gabinetes dos Vereadores desta Casa.

2.7. Esta estimativa equivale ao consumo de 12 meses de 2024 com margem para solicitacdo por
mais 3 (trés) meses.

2.8. Ha previsdo desta aquisicdo no Plano de Contratagdes Anual (PCA).

111 - DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO I1l, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) ‘

3.1. Fornecimento de 47 (quarenta e sete) unidades entre cartuchos, toners e cilindros.

3.2. A CONTRATADA efetuara o fornecimento na CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
PRAIA GRANDE, situada na Praca Vereador Vital Muniz n2 01 — CEP: 11701-050, no horario das 09h as
16h, de segunda a sexta feira.

3.3. Aempresa CONTRATADA fornecera em perfeitas condi¢cdes, devidamente lacradas, com a sua data
de validade de consumo de, no minimo, 11 (onze) meses, contados do seu recebimento, especificada
no rétulo e com selo de qualidade.

3.4. As embalagens que apresentarem defeitos e/ou viola¢bes deverdo ser substituidas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir da notificacdo, sem qualquer custo adicional.

3.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme inciso | do
artigo 29, Ato da Mesa 14/23.

IV — DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO IV, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) |

4.1. DA ENTREGA

4.1.1. O prazo para entrega é de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento.

4.1.2. A entrega sera unica.

4.1.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos/ recebimento: Nicole Fernandez, contato:
nicole@praiagrande.sp.leg.br, Telefone: (13) 3476-1700 ramal 1846.

V — DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

5.1. O objeto devera ser entregue no SETOR DE ALMOXARIFADO, conforme constante no item 3.2.
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5.2. Todos os produtos fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, de primeira qualidade e constar
da linha de producdo atual dos fabricantes.

5.3. Os produtos deverdao ser ORIGINAIS, entregues acondicionados em suas embalagens originais
lacradas, de forma a permitir completa seguranca quanto a sua originalidade e integridade, devendo
estar acondicionados e embalados conforme procedimentos do fabricante, protegendo o produto
durante o transporte e armazenamento, com indicacdo do material contido, volume, data de
fabricacdo, fabricante, importador (se for o caso), procedéncia, bem como demais informacdes exigidas
na legislacdo em vigor, para posterior verificagdio da sua conformidade com as especificacGes e
requisitos contidos na proposta e previstos neste TR.

5.4. A fiscalizacdo indicard local adequado e seguro para o depdsito do objeto.

5.5. A CONTRATADA deverd entregar os objetos no local especificado pela FISCALIZACAO, sendo
responsavel pelo transporte horizontal e vertical deles até o local designado.

5.6. Qualquer produto sera recusado, caso esteja nas seguintes condicGes:

a. Entregue em desconformidade com as especificacdes técnicas desse Termo de Referéncia;
b. Caso qualgquer componente adquirido ndo seja novo; e
c. Caso apresente defeitos, em qualquer de suas partes ou componentes, durante a verificacao.

5.7. Constatadas quaisquer irregularidades no objeto recebido, a Camara Municipal de PRAIA GRANDE
podera:

a. Rejeita-lo no todo ou em parte, se ndo corresponder as especificacdes exigidas, determinando
sua substituicdo; e

b. Determinar sua complementacdo se houver diferenca de quantidades ou de partes, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

5.8. RECEBIMENTO PROVISORIO

5.8.1. O Recebimento Provisério serad lavrado em documento de duas vias, desde que tenham sido
entregues a FISCALIZACAO os equipamentos e sua respectiva documentagao técnica.

5.9. RECEBIMENTO DEFINITIVO

5.9.1. Em até 10 (dez) dias apds o Recebimento Provisdrio, a fiscalizacdo fara a conferéncia do material
recebido com base nas especificagdes técnicas do objeto. Em caso de perfeita aderéncia as
especificagdes, a fiscalizagdo emitird Termo de Recebimento Definitivo, documento de duas vias.

5.9.2. Se, apds o recebimento provisdrio, constatar-se que determinado produto foi entregue em
incompatibilidade, desacordo, com defeito, fora da especificagdo ou incompleto, a empresa
CONTRATADA sera notificada até que a situacdo seja regularizada.
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5.9.3. Ao Departamento Administrativo juntamente com o Departamento Demandante cabera o
recebimento do objeto e a cuidadosa verificacdo dos equipamentos fornecidos, com o objetivo de
constatar se efetivamente foram fornecidos todos os itens, em conformidade com os termos,
especificacbes e demais exigéncias, dando-se em conformidade com o artigo 140, da Lei n?
14.133/2021.

5.9.4. A CONTRATADA deverd providenciar a substituicdo em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da comunicagao da fiscalizagao.

VI - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

6.1. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1.1. Nos precos deverdo estar inclusos todas as despesas com transporte, impostos, seguros, taxas,
bem como, o que for necessario para o perfeito cumprimento do solicitado neste Termo de Referéncia;

6.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento, nos termos da legislacao vigente;
6.1.3. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por todo e qualquer dano que cause aos seus prepostos
ou terceiros, por acdo ou omissao, em decorréncia do fornecimento e garantia, ndo cabendo a Camara

Municipal de PRAIA GRANDE, em hipétese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos; e

6.1.4. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento da entrega dos objetos novos, objeto deste Termo de
Referéncia.

6.2. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.2.1. Indicar os locais de entrega dos objetos;

6.2.2. Indicar o responsdvel pela compra, a quem competira a fiscalizagdo, a qualquer instante,
solicitando a CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informac6es do seu andamento;

6.2.3. O gestor indicado devera:

a. Realizar o acompanhamento e a fiscalizagdao da entrega do objeto, de forma a assegurar seu
perfeito cumprimento, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n? 14.133/21; e

b. Receber/dar aceite dos objetos.

6.2.4. Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido no pedido;

6.2.5. Emitir os atestados de recebimento provisério e definitivo, apds a entrega regular dos
equipamentos, objeto deste Termo de Referéncia;
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6.2.6. Solicitar a CONTRATADA a emissao da nota fiscal, se for o caso, apds o atesto definitivo de entrega
dos produtos, na forma contratada neste Termo de Referéncia;

6.2.7. Comunicar a necessidade de aplicacdo de sang¢ao, quando houver descumprimento contratual
ou qualquer prejuizo de responsabilidade da CONTRATADA;

6.2.8. Comunicar a licitante vencedora qualquer anormalidade ocorrida na execucdo do objeto,
diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente corrigidas;

6.2.9. Proporcionar todas as facilidades necessdrias a perfeita execucao do objeto deste Termo de
Referéncia, como acesso as dependéncias do Orgdo e a disponibilidade das informac&es pertinentes.

VIl - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

7.1. As propostas deverao vir em papel timbrado da empresa e seguir a planilha abaixo:

VALOR VALOR VALOR
LOTE | ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE < TOTAL DO TOTAL DO
UNITARIO ITEM LOTE

CARTUCHO LC105Y-YELLOW ORIGINAL
01 PARA IMPRESSORA BROTHER UNIDADE Al G5 i

CARTUCHO LC105C-CYAN ORIGINAL
o1 02 PARA IMPRESSORA BROTHER UNIDADE 01 (UMA) 2 i 2

CARTUCHO LC105M-MAGENTA ORIGINAL
03 PARA IMPRESSORA BROTHER UNIDADE 01 (UMA) 2 G

TONER OKIDATA ES5112 ORIGINAL s
04 PARA MULTIFUNCIONAL OKIDATA UNIDADE 03 (TRES) RS RS

TONER BROTHER TN 650 ORIGINAL
02 05 PARA MULTIFUNCIONAL BROTHER UNIDADE 02 (DUAS) RS RS RS

TONER BROTHER TN 3492 ORIGINAL
06 PARA MULTIFUNCIONAL BROTHER UNIDADE 20 (VINTE) RS RS

CILINDRO OKIDATA ES4172LP ORIGINAL .
03 07 PARA MULTIFUNCIONAL OKIDATA UNIDADE 03 (TRES) 2 2 RS
CILINDRO BROTHER 3440 ORIGINAL
08 PARA MULTIFUNCIONAL BROTHER UNIDADE BT | S i

7.2. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds o ateste do responsavel da demanda.

7.2.1. O pagamento serd parcelado através de empenho apds a entrega e verificacdo de cada um dos
3 (trés) recebimentos.

VIIl - DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO Viil, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

8.1. A proposta devera atender a todos os requisitos constantes neste Termo de Referéncia, sendo
escolhida a proposta mais vantajosa para esta Edilidade.

8.1.1. O critério de julgamento sera o de menor prego por lote.
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IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

9.1. A minuta deste TR serd encaminhada ao Setor de Compras para cotacdes e posterior inclusdo do
TR juntamente com a estimativa do valor desta contratagao.

X — DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

10.1. Dotagdo: 3.3.90.30.17 (MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS).

Praia Grande, 09 de maio de 2024.

VANESSA ALESSANDRA BECHILIA
Diretoria Financeira
Registro n? 591
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