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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

I – DA DEFINIÇÃO DO OBJETO (ART. 6º, INCISO I, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) 

 

1.1. O objeto do presente termo é a aquisição de materiais de escritório para utilização nos 

trabalhos deste Legislativo Municipal, conforme tabela a seguir: 
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1 
APONTADOR DE 
LAPIS MANUAL 

(com lixeira) 

Caixa c/ 24 
un. 

0
6

2
.0

0
0

3
1

.0
0

0
1

-0
1

 

Lâmina de aço temperado com excelente 
fio de corte; Apontador com depósito que 

evita sujeira; ótima apontabilidade. 
36 unidades 

2 
ARQUIVO Morto 

AZUL (PACOTE COM 
10) 

Pacote c/ 10 
un. 

0
6

2
.0

0
0

2
1

.0
0

0
1

-0
1

 

Material em plástico, tamanho da caixa 
ofício, com tampa, sem alças. TAMANHO 

de 350 mm x 250 mm x 130 mm 
50 unidades 

3 
ARQUIVO Morto 
VERDE (PACOTE 

COM 10) 

Pacote c/ 10 
un. 

0
6

2
.0

0
0

2
1

.0
0

0
1

-0
1

 

Material em plástico, tamanho da caixa 
ofício, com tampa, sem alças. TAMANHO 

de 350 mm x 250 mm x 130 mm 
50 unidades 

4 
BASTAO COLA 

QUENTE GROSSO 
Pacote c/ 06 

un. 

0
6

2
.0

0
0

0
1

.0
0

0
7

-0
1

 

Refil de cola quente 
grossa profissional 11,2 x 300 mm 

2 pacotes 

5 
BLOCO ADESIVO 

R330 - POP-UP (com 
porta bloco) 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

1
8

.0
0

0
8

-0
1

 

Dispensador preto. Uso apenas para Bloco 
Autoadesivo Vai e Vem. Sistema puxa 
fácil com o formato parecido de uma 

sanfona. Adesivo de qualidade 3M. Não 
deixa resíduos do adesivo. Suporte de 

nota. Reciclável: Adesivo com base 
vegetal. Cor: VARIADAS. Quantidade de 

Folhas: 100 folhas. Medidas: 7,6 x 7,6 cm. 
Contém 1 bloco 

20 unidades 
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6 
BLOCO POST - IT 
POP - UP KIT 4 X 

100 FL 
Kit c/ 04 un. 

0
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0
0

1
8

.0
0

0
4

-0
1

 

Sistema puxa fácil. Adesivo de qualidade 
3M. Não deixa resíduos do adesivo. Cor: 

VARIADAS. 
300 kits 

7 
BLOCO POST - 

MARCADOR DE 
PÁGINA POST IT 

Kit c/ 04 un. 

0
6

2
.0

0
0

3
5

.0
0

0
3

-0
1

 

Sistema puxa fácil. Adesivo de qualidade 
3M. Não deixa resíduos do adesivo. Cor: 

VARIADAS. 
50 kits 

8 
BLOCO POST - REFIL 
PARA POP UP PRO 

330 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

3
5

.0
0

0
2

-0
1

 
Sistema puxa fácil. Adesivo de qualidade 
3M. Não deixa resíduos do adesivo. Cor: 

VARIADAS. REFIL 

200 
unidades 

9 
BORRACHA 

BRANCA (caixa com 
24) 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

2
3

.0
0

0
1

-0
1

 

Fórmula livre de PVC com máxima 
apagabilidade. Capa protetora ergonômica 

que mantém a borracha sempre limpa e 
facilita o uso 

48 unidades 

10 
CAIXA COM 100 

CHAVEIROS 
COLORIDOS 

Caixa c/ 100 
un. 

0
6

2
.0

0
0

4
7

.0
0

0
1

-0
1

 

Tipo de porta-chaves com ganchos, 
Material Plástico, com etiquetas. Caixa 

com 100 un. 
2 caixas 

11 
CANETA 

Esferográfica Azul 
Caixa c/ 100 

un. 

0
6

2
.0

0
0

0
4

.0
0

0
2

-0
1

 

Caneta esferográfica de ponta fina: 0,7 
mm. Corpo hexagonal. Tampa ventilada 

200 
unidades 

12 
CANETA 

Esferográfica Preta 
Caixa c/ 100 

un. 

0
6

2
.0

0
0

0
4

.0
0

0
3

-0
1

 

Caneta esferográfica de ponta fina: 0,7 
mm. Corpo hexagonal. Tampa ventilada 

100 
unidades 
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13 
CANETA 

Esferográfica 
Vermelha 

Caixa c/ 100 
un. 

0
6

2
.0

0
0

0
4

.0
0

0
4

-0
1

 

Caneta esferográfica de ponta fina: 0,7 
mm. Corpo hexagonal. Tampa ventilada 

50 unidades 

14 
CANETA NANQUIM 

0.5MM 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
4

.0
0

2
0

-0
1

 

Ponta de poliéster; ponteira de metal; 
tinta resistente a água e luz 

6 unidades 

15 
CANETA TIPO 

MARCA TEXTO 
AMARELA 

Caixa c/ 12 
un. 

0
6

2
.0

0
0

0
4

.0
0

1
0

-0
1

 

Com ponta macia, Tinta fluorescente para 
destacar o texto 

60 unidades 

16 
CANETA TIPO 

MARCA TEXTO 
AZUL 

Caixa c/ 12 
un. 

0
6

2
.0

0
0

0
4

.0
0

0
1

-0
1

 

Com ponta macia, Tinta fluorescente para 
destacar o texto 

48 unidades 

17 
CANETA TIPO 

MARCA TEXTO 
ROSA 

Caixa c/ 12 
un. 

0
6

2
.0

0
0

0
4

.0
0

1
4

-0
1

 

Com ponta macia, Tinta fluorescente para 
destacar o texto 

48 unidades 

18 
CAPA PARA 

ENCADERNAR 
CONTRA CAPA 

Pacote c/ 
100 un. 

0
6

2
.0

0
0

4
1

.0
0

0
4

-0
1

 

CAPA PRETA, feito de PP, com acabamento 
OPACO, Dimensões: 210 mm de largura x 

297 mm longo. 

400 
unidades 

19 
CAPA PARA 

ENCADERNAR 
CRISTAL A - 4 

Pacote c/ 
100un. 

0
6

2
.0

0
0

4
1

.0
0

0
3

-0
1

 

CAPA TRANSPARENTE, feito de PP, com 
acabamento OPACO, Dimensões: 210 mm 

de largura x 297 mm longo. 

400 
unidades 
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20 
CLIPS 2/0 MÉDIO 

CAIXA 
500 GRAMAS 

Caixa 

0
6

2
.0

0
0

1
1

.0
0

0
1

-0
1

 

Galvanizado 5 caixas 

21 
CLIPS 8/02 Grande 

CAIXA 
500 GRAMAS 

Caixa 

0
6

2
.0

0
0

1
1

.0
0

0
2

-0
1

 

Galvanizado 10 caixas 

22 COLA BASTÃO Tubo 

0
6

2
.0

0
0

0
1

.0
0

0
3

-0
1

 
COLA EM BASTÃO 40 GRS VARIAÇÃO DE 4 
GRS (+/-), transparente, não tóxico, a base 
de éter de poliglucosideo, pva ou glicerina, 

ideal para uso em papéis, fotografias e 
tecidos. Validade mínima de 12 meses 

após a data de entrega. 

50 unidades 

23 
COLA Tradicional 

 90 gramas 
Tubo 

0
6

2
.0

0
0

0
1

.0
0

0
1

-0
1

 

Cola branca 90g 100% lavável. Bico contra 
entupimentos. Cola papéis em geral, 
Madeira, Biscuit, Tecidos, Cortiças. 

8 unidades 

24 CORRETIVO EM fita 
Caixa c/ 12 

un. 

0
6

2
.0

0
0

0
2

.0
0

0
2

-0
1

 

Correção Instantânea, Cor: Branca 48 unidades 

25 CORRETIVO Liquido 
Caixa c/ 12 

un. 

0
6

2
.0

0
0

0
2

.0
0

0
2

-0
1

 

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE ÁGUA, 
ATÓXICO, FRASCO - Corretivo; Líquido, 

Atóxico; para Correção de Qualquer Tipo 
de Escrita; a Base de Água; Apresentado 

em Frasco de 18 ml 

12 unidades 

26 
ENVELOPE 

PLÁSTICO A4 0,12 
MM 

Pacote c/ 50 
un. 

0
6

2
.0

0
0

2
4

.0
0

0
3

-0
1

 

Saco plástico PP A4 com 4 furos, espessura 
de 0,10 mm - PT 50 Un, Liso. 

15 pacotes 
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27 

ESPIRAL PARA 
ENCADERNAR 12 
MM PRETO PARA 

50 FLS 

Pacote 

0
6

2
.0

0
0

4
2

.0
0

0
4

-0
1

 

Plástica 12mm Preto; PVC Semirrígido 8 pacotes 

28 

ESPIRAL PARA 
ENCADERNAR 20 
MM PRETO PARA 

120 FLS 

Pacote 

0
6

2
.0

0
0

4
2

.0
0

0
5

-0
1

 

Plástica 20mm Preto; PVC Semirrígido 4 pacotes 

29 

ESPIRAL PARA 
ENCADERNAR 29 
MM PRETO PARA 

200 FLS 

Pacote 

0
6

2
.0

0
0

4
2

.0
0

0
6

-0
1

 

Plástica 29mm Preto; PVC Semirrígido 2 pacotes 

30 ESTILETE 18 MM Un. 

0
6

2
.0

0
0

5
1

.0
0

0
1

-0
1

 

Estilete largo plástico profissional c/ trava 
giratória, lâmina de aço carbono 

extensível interna afiada. 
5 unidades 

31 
FITA ADESIVA 
DUPLA FACE 

Pacote c/ 06 
un. 

0
6

2
.0

0
0

1
4

.0
0

1
4

-0
1

 

Fita Dupla Face Polipropileno 18 mm x 30 
mts 

2 pacotes 

32 
FITA ADESIVA ROLO 

50 X 50 
Pacote c/ 04 

un. 

0
6

2
.0

0
0

1
4

.0
0

1
0

-0
1

 

Fita Adesiva de Empacotamento 
Transparente; Tamanho: 45 mm x 45 m; 

dorso de filme de polipropileno 
biorientado (BOPP) tratado 

10 pacotes 

33 
FITA ADESIVA TIPO 

CREPE 
Pacote c/ 06 

un. 

0
6

2
.0

0
0

1
4

.0
0

0
8

-0
1

 

Material: Papel crepom; resistente a água; 
24 mm x 50 metros 

5 pacotes 
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34 FITA DUREX 12 X 65 
Pacote c/ 10 

un. 

0
6

2
.0

0
0

1
4

.0
0

1
1

-0
1

 

Transparente, medindo 12 mm x 6 5m, de 
Polipropileno. 

30 unidades 

35 
FURADOR DE PAPEL 

25 FLS 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

2
8

.0
0

0
1

-0
1

 

Perfurador Metal 2 Furos até 30 FL; 
Medidas: 14 x 12 x 11 cm; Cor: Preto; Base 

de 13 cm; Cavalete Duplo; Com Régua 
Posicionada; Com Trava de Segurança; 

Produzido em Aço; com base plástica anti-
risco para proteção da mesa. 

40 unidades 

36 
FURADOR PARA 100 

FLS 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

2
8

.0
0

0
2

-0
1

 

Perfurador de papel 2 furos até 100 folhas 
de ferro fundido 

3 unidades 

37 
GRAMPEADOR 25 

FLS 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
8

.0
0

0
2

-0
1

 

Grampeia até 30 folhas; Espaço de 150 
mm para as folhas; Dimensões 20,1 x 5 x 

9,5 cm 
40 unidades 

38 
GRAMPEADOR 
PARA 240 FLS 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
8

.0
0

0
4

-0
1

 

Aço e pintura eletrostática com trilho 
cromado. 

5 unidades 

39 GRAMPO 26/6 Un. 

0
6

2
.0

0
0

1
2

.0
0

0
1

-0
1

 

Grampo Galvanizado 26/6 Caixa com 5000 
unidades. 

40 unidades 

40 LÁPIS PRETO Nº 2 
Caixa c/ 72 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

1
0

.0
0

0
1

-0
1

 

Madeira macia que garante excelente 
apontabilidade e Ponta Resistente a 

quebra 
1 caixa 
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41 
LIVRO DE 

PROTOCOLO 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

1
3

.0
0

0
4

-0
1

 

Dimensões do item C x L x A 12 x 153 x 216 
mm. Capa: dura; Folhas: numeradas; Alta 
qualidade; Número de folhas: 52 folhas. 

5 unidades 

42 
MOLHA DEDOS 
COM GLICERINA 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

4
5

.0
0

0
1

-0
1

 

Conteúdo: 12g; Atóxico; não gorduroso; 
Indicado para manuseio de papéis e papel 

moeda. 
5 unidades 

43 
PAPEL VERGÉ 

BRANCO 180 A4 
com 50 
folhas 

0
6

2
.0

0
0

0
6

.0
0

0
4

-0
1

 

Papel Vergé 180g, Tamanho A4 210 x 
297mm, Branco 

12 caixas 

44 PASTA A/Z GRANDE Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
7

.0
0

0
4

-0
1

 

Registradora AZ Premium Ofício, Lombo 
largo, Preto, Material: Cloreto de polivinilo 

(Percalux Linho) 
10 unidades 

45 
PASTA A/Z 
PEQUENA 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
7

.0
0

0
5

-0
1

 

Registradora AZ Premium Ofício, Lombo 
curto, Preto, Material: Cloreto de 

polivinilo (Percalux Linho) 
15 unidades 

46 
PASTA CATÁLOGO 
COM ENVELOPES 

PLÁSTICOS 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
0

7
.0

0
1

-0
1

 

Material: Cloreto de polivinilo (PVC); cor 
Preta, Dimensões do produto 33 x 24 x 33 

cm 
2 unidades 

47 
PASTA TIPO 

PLÁSTICA COM 
ELÁSTICO 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
7

.0
0

1
1

-0
1

 

Fechamento: Fecho elástico; Tipo de 
material: Polipropileno (PP); Dimensões do 

produto 20 x 23,2 x 33,2 cm. 
30 unidades 
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48 
PINCEL 

RETROPROJETOR 
PRETO 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

3
6

.0
0

0
3

-0
1

 

Ponta de poliéster fina 2,0 mm; tinta à 
base de álcool, resistente a água; 

Espessura de escrita: 0,5 mm; Cor: Preto 

caixa com 
12 unidades 

49 
PINCEL 

RETROPROJETOR 
VERMELHO 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

3
6

.0
0

0
4

-0
1

 

Ponta de poliéster fina 2,0mm; tinta à 
base de álcool, resistente a água; 

Espessura de escrita: 0,5 mm; Cor: 
Vermelha 

caixa com 
12 unidades 

50 
PINCEL TIPO 

ATÔMICO 
CAIXA C/12 

0
6

2
.0

0
0

3
6

.0
0

0
1

-0
1

 

Pincel atômico 1100 p; Escrita grossa; 
Recarregável; Tinta à base de álcool 

caixa com 
12 unidades 

51 
PISTOLA DE COLA 
QUENTE GROSSA 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
1

.0
0

0
6

-0
1

 

Dimensões da embalagem 25 x 15 x 5 cm; 
300 g- BIVOLT 

1 

52 
PLÁSTICO PARA 
PLASTIFICAÇÃO 

Pacote c/ 
100 un. 

0
6

2
.0

0
0

4
1

.0
0

0
1

-0
1

 

Dimensões do produto: 43,6 x 31,3 x 2,7 
cm; 3,79 quilogramas 

2 caixas 

53 
PORTA 

DOCUMENTO 
PAREDE E MESA 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

3
4

.0
0

0
8

-0
1

 

Expositor Organizador Vertical, Cristal; 
Base em Poliestireno; 2 Pés de apoio e 2 
parafusos. Peso Bruto 0,51 kg; Medida 
Produto Acabado 235 x 40 x 295 mm. 

40 unidades 

54 PORTA LÁPIS Un. 

0
6

2
.0

0
0

3
4

.0
0

0
5

-0
1

 

Porta Lápis Fabricado em poliestireno de 
alta qualidade (Organizador de Mesa 
Cristal; Produzido em poliestireno), 

Espessura de 3 mm. Possui 3 
compartimentos, Produto atóxico, 
Material leve, bastante resistente, 

Dimensões: 9,3 x 6,8 x 23 cm. 

40 unidades 
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55 
PRANCHETA 

POLIESTIRENO COM 
PRESILHA 

Un. 

0
6

2
.0

0
0

4
9

.0
0

0
2

-0
1

 

Base em Poliestireno com prendedor 
plástico cristal; Medida: 360 x 240 x 40 

mm Cristal 
3 unidades 

56 
REGUA PLÁSTICA DE 

30 CM Colorida 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

1
9

.0
0

0
1

-0
1

 

Com Escala (mm) - Acrílico cristal de 3 
mm, Polimento perfeito e borda 

chanfrada, Escalas de precisão de mm em 
mm, gravadas à quente, Cantos 

arredondados, com certificado do Inmetro 
Dimensão 318 x 37 x 3 mm (várias cores) 

30 unidades 

57 
TESOURA 

MULTI USO 
Un. 

0
6

2
.0

0
0

0
3

.0
0

0
3

-0
1

 
Profissional, 21cm. Medida: 8 1/2" - 21,6 
cm; Peso: 73g, Lâmina: Reta; Tipo de Fio: 
Liso; Cabo: Polipropileno Material: Aço 

Inox. Cor cabo: Preto; Acabamento: 
Acetinado e Polido. 

15 unidades 

58 PASTA L A4 com 100 un. 

0
6

2
.0

0
0

0
7

.0
0

1
4

-0
1

 

Cor- Cristal; Material- Polipropileno (PP), 
tamanho A4. 

100 
unidades 

59 
ELÁSTICO AMARELO 

Nº 18 
Embalagem 
com 100 g 

0
6

2
.0

0
0

3
0

.0
0

0
1

-0
1

 

ELÁSTICO AMARELO Nº 18; com 100 g; 
alta resistência. LÁTEX. 

3 
UNIDADES 

 

II – DA FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (ART. 6º, INCISO II, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) 

 

2.1. Visando sempre proporcionar todas as possibilidades para que os Vereadores e servidores da 

CMEBPG sejam atendidos pela Administração da melhor forma possível, objetiva-se a aquisição de 

materiais de escritório para o Almoxarifado desta Edilidade, dentro dos padrões de qualidade 

estabelecidos na legislação vigente. 

 

2.2. A CONTRATADA deverá apresentar proposta para cada item considerando o Preço Unitário do 

mesmo. 

 

2.3. A contratação ocorrerá por meio de dispensa de licitação, nos termos do Art. 75, inciso II, da 

Lei 14.133/2021. 
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2.4. Foi dispensada a elaboração do ETP, de acordo com o Ato da Mesa nº 15/23. 

 

2.5. Trata-se de aquisição de bem comum. 

 

2.6. A estimativa é de 59 (cinquenta e nove) itens de papelaria e escritório, para utilização nos 

trabalhos deste Legislativo Municipal, baseado no consumo dos últimos meses de 2023 (que contou 

com o aumento do número de funcionários desta Edilidade), além de pedidos dos diferentes setores 

desta Casa de Leis. 

 

2.7. Há previsão desta aquisição no Plano de Contratações Anual (PCA). 

 

III – DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO (ART. 6º, INCISO III, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) 

 

3.1. Fornecimento de materiais de escritório para utilização nos trabalhos deste Legislativo 

Municipal.  

 

3.2. A CONTRATADA efetuará o fornecimento na CÂMARA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA BALNEÁRIA DE 

PRAIA GRANDE, situada na Praça Vereador Vital Muniz nº 01 – CEP: 11701-050, no horário das 09h às 

16h, de segunda a sexta feira. 

 

3.3. A empresa CONTRATADA fornecerá em perfeitas condições, devidamente lacradas, com a sua data 

de validade de consumo de, no máximo 03 (três) meses da fabricação nos produtos que tenham 

validade de uso; já os de prazo indeterminado poderão ter até 12 (doze) meses, contados do seu 

recebimento, especificada no rótulo e com selo de qualidade.  

 

3.4. As embalagens que apresentarem defeitos e/ou violações deverão ser substituídas no prazo 

máximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir da notificação, sem qualquer custo adicional. 

 

3.5. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato da Mesa 

14/23. 

 

IV – DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (ART. 6º, INCISO IV, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) 

 

4.1. DA ENTREGA 

 

4.1.1. O prazo para entrega é de até 10 (dez) dias úteis, contados da data de recebimento da 

Autorização de Fornecimento. 

 

4.1.2. Deverá ser efetuada entrega única de todo material solicitado. 

 

4.1.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos/ recebimento: Nicole Fernandez, contato: 

nicole@praiagrande.sp.leg.br, Telefone: (13) 3476-1700 ramal 1846. 

 

V – DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (ART. 6º, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) 

http://www.praiagrande.sp.leg.br/


Câmara Municipal da Estância Balneária de Praia Grande 
Estado de São Paulo 

____________________________________________________________________________________________ 
Praça Vereador Vital Muniz, 01 – Boqueirão – Praia Grande – SP – CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700 

Site: www.praiagrande.sp.leg.br  -  E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br 

 
 

 

5.1. O objeto deverá ser entregue no SETOR DE ALMOXARIFADO, conforme constante no item 3.2. 

  

5.2. Todos os produtos fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, de primeira qualidade e constar 

da linha de produção atual dos fabricantes.  

 

5.3. Os produtos deverão ser entregues acondicionados em suas embalagens originais lacradas, de 

forma a permitir completa segurança quanto a sua originalidade e integridade, devendo estar 

acondicionados e embalados conforme procedimentos do fabricante, protegendo o produto durante o 

transporte e armazenamento, com indicação do material contido, volume, data de fabricação, 

fabricante, importador (se for o caso), procedência, bem como demais informações exigidas na 

legislação em vigor, para posterior verificação da sua conformidade com as especificações e requisitos 

contidos na proposta e previstos neste TR. 

 

5.4. A fiscalização indicará local adequado e seguro para o depósito do objeto.  

 

5.5. A CONTRATADA deverá entregar os objetos no local especificado pela FISCALIZAÇÃO, sendo 

responsável pelo transporte horizontal e vertical deles até o local designado.  

 

 5.6. Qualquer produto será recusado, caso esteja nas seguintes condições:  

 

a. Entregue em desconformidade com as especificações técnicas desse Termo de Referência;  

b. Caso qualquer componente adquirido não seja novo; e 

c. Caso apresente defeitos, em qualquer de suas partes ou componentes, durante a verificação.  

 

5.7. Constatadas quaisquer irregularidades no objeto recebido, a Câmara Municipal de PRAIA GRANDE 

poderá: 

 

a. Rejeitá-lo no todo ou em parte, se não corresponder às especificações exigidas, determinando 

sua substituição; e 

b. Determinar sua complementação se houver diferença de quantidades ou de partes, sem 

prejuízo das penalidades cabíveis. 

 

5.8. RECEBIMENTO PROVISÓRIO 

 

5.8.1. O Recebimento Provisório será lavrado em documento de duas vias, desde que tenham sido 

entregues à FISCALIZAÇÃO os equipamentos e sua respectiva documentação técnica. 

 

5.9. RECEBIMENTO DEFINITIVO 

 

5.9.1. Em até 10 (dez) dias após o Recebimento Provisório, a fiscalização fará a conferência do material 

recebido com base nas especificações técnicas do objeto. Em caso de perfeita aderência às 

especificações, a fiscalização emitirá Termo de Recebimento Definitivo, documento de duas vias. 
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5.9.2. Se, após o recebimento provisório, constatar-se que determinado produto foi entregue em 

incompatibilidade, desacordo, com defeito, fora da especificação ou incompleto, a empresa 

CONTRATADA será notificada até que a situação seja regularizada.  

 

5.9.3. Ao Departamento Administrativo juntamente com o Departamento Demandante caberá o 

recebimento do objeto e a cuidadosa verificação dos equipamentos fornecidos, com o objetivo de 

constatar se efetivamente foram fornecidos todos os itens, em conformidade com os termos, 

especificações e demais exigências, dando-se em conformidade com o artigo 140, da Lei nº 

14.133/2021. 

 

 5.9.4. A CONTRATADA deverá providenciar a substituição em até 5 (cinco) dias úteis, a contar do 

recebimento da comunicação da fiscalização. 

 

VI – DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO (ART. 6º, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) 

 

6.1. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

 

6.1.1. Nos preços deverão estar inclusos todas as despesas com transporte, impostos, seguros, taxas, 

bem como, o que for necessário para o perfeito cumprimento do solicitado neste Termo de Referência; 

 

6.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento, nos termos da legislação vigente; 

 

6.1.3. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por todo e qualquer dano que cause aos seus prepostos 

ou terceiros, por ação ou omissão, em decorrência do fornecimento e garantia, não cabendo à Câmara 

Municipal de PRAIA GRANDE, em hipótese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos; e 

 

6.1.4. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento da entrega dos objetos novos, objeto deste Termo de 

Referência.  

 

6.2. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE  

 

6.2.1. Indicar os locais de entrega dos objetos; 

 

6.2.2. Indicar o responsável pela compra, a quem competirá a fiscalização, a qualquer instante, 

solicitando à CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informações do seu andamento; 

 

6.2.3. O gestor indicado deverá: 

 

a. Realizar o acompanhamento e a fiscalização da entrega do objeto, de forma a assegurar seu 

perfeito cumprimento, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, 

especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei nº 14.133/21; e 

b. Receber/dar aceite dos objetos.  

 

6.2.4. Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido no pedido;  
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6.2.5. Emitir os atestados de recebimento provisório e definitivo, após a entrega regular dos 

equipamentos, objeto deste Termo de Referência;  

 

6.2.6. Solicitar à CONTRATADA a emissão da nota fiscal, se for o caso, após o atesto definitivo de entrega 

dos produtos, na forma contratada neste Termo de Referência;  

 

6.2.7. Comunicar a necessidade de aplicação de sanção, quando houver descumprimento contratual 

ou qualquer prejuízo de responsabilidade da CONTRATADA; 

 

6.2.8. Comunicar à licitante vencedora qualquer anormalidade ocorrida na execução do objeto, 

diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente corrigidas; 

 

6.2.9. Proporcionar todas as facilidades necessárias à perfeita execução do objeto deste Termo de 

Referência, como acesso às dependências do Órgão e a disponibilidade das informações pertinentes. 

 

VII – DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO (ART. 6º, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE 

2023) 

 

7.1. As propostas deverão vir em papel timbrado da empresa e seguir a planilha abaixo: 
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1 
APONTADOR DE 
LAPIS MANUAL 

(com lixeira) 

Caixa c/ 24 
un. 

Lâmina de aço temperado com 
excelente fio de corte; 

Apontador com depósito que 
evita sujeira; ótima 

apontabilidade. 

36 unidades 

  

2 
ARQUIVO Morto 

AZUL (PACOTE 
COM 10) 

Pacote c/ 
10 un. 

Material em plástico, tamanho 
da caixa ofício, com tampa, sem 
alças. TAMANHO de 350 mm x 

250 mm x 130 mm 

50 unidades 

  

3 
ARQUIVO Morto 
VERDE (PACOTE 

COM 10) 

Pacote c/ 
10 un. 

Material em plástico, tamanho 
da caixa ofício, com tampa, sem 
alças. TAMANHO de 350 mm x 

250 mm x 130 mm 

50 unidades 
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4 
BASTAO COLA 

QUENTE GROSSO 
Pacote c/ 

06 un. 

Refil de cola quente 
grossa profissional 11,2 x 300 

mm 
2 pacotes 

  

5 
BLOCO ADESIVO 
R330 - POP-UP 

(com porta bloco) 
Un. 

Dispensador preto. Uso apenas 
para Bloco Autoadesivo Vai e 

Vem. Sistema puxa fácil com o 
formato parecido de uma 

sanfona. Adesivo de qualidade 
3M. Não deixa resíduos do 
adesivo. Suporte de nota. 

Reciclável: Adesivo com base 
vegetal. Cor: VARIADAS. 

Quantidade de Folhas: 100 
folhas. Medidas: 7,6 x 7,6 cm. 

Contém 1 bloco 

20 unidades 

  

6 
BLOCO POST - IT 
POP - UP KIT 4 X 

100 FL 
Kit c/ 04 un. 

Sistema puxa fácil. Adesivo de 
qualidade 3M. Não deixa 
resíduos do adesivo. Cor: 

VARIADAS. 

300 kits 

  

7 
BLOCO POST - 

MARCADOR DE 
PÁGINA POST IT 

Kit c/ 04 un. 

Sistema puxa fácil. Adesivo de 
qualidade 3M. Não deixa 
resíduos do adesivo. Cor: 

VARIADAS. 

50 kits 

  

8 
BLOCO POST - 

REFIL PARA POP 
UP PRO 330 

Un. 

Sistema puxa fácil. Adesivo de 
qualidade 3M. Não deixa 
resíduos do adesivo. Cor: 

VARIADAS. REFIL 

200 unidades 

  

9 
BORRACHA 

BRANCA (caixa 
com 24) 

Un. 

Fórmula livre de PVC com 
máxima apagabilidade. Capa 
protetora ergonômica que 

mantém a borracha sempre 
limpa e facilita o uso 

48 unidades 
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10 
CAIXA COM 100 

CHAVEIROS 
COLORIDOS 

Caixa c/ 100 
un. 

Tipo de porta-chaves com 
ganchos, Material Plástico, com 

etiquetas. Caixa com 100 un. 
2 caixas 

  

11 
CANETA 

Esferográfica Azul 
Caixa c/ 100 

un. 

Caneta esferográfica de ponta 
fina: 0,7 mm. Corpo hexagonal. 

Tampa ventilada 
200 unidades 

  

12 
CANETA 

Esferográfica 
Preta 

Caixa c/ 100 
un. 

Caneta esferográfica de ponta 
fina: 0,7 mm. Corpo hexagonal. 

Tampa ventilada 
100 unidades 

  

13 
CANETA 

Esferográfica 
Vermelha 

Caixa c/ 100 
un. 

Caneta esferográfica de ponta 
fina: 0,7 mm. Corpo hexagonal. 

Tampa ventilada 
50 unidades 

  

14 
CANETA 

NANQUIM 0.5MM 
Un. 

Ponta de poliéster; ponteira de 
metal; tinta resistente a água e 

luz 
6 unidades 

  

15 
CANETA TIPO 

MARCA TEXTO 
AMARELA 

Caixa c/ 12 
un. 

Com ponta macia, Tinta 
fluorescente para destacar o 

texto 
60 unidades 

  

16 
CANETA TIPO 

MARCA TEXTO 
AZUL 

Caixa c/ 12 
un. 

Com ponta macia, Tinta 
fluorescente para destacar o 

texto 
48 unidades 
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17 
CANETA TIPO 

MARCA TEXTO 
ROSA 

Caixa c/ 12 
un. 

Com ponta macia, Tinta 
fluorescente para destacar o 

texto 
48 unidades 

  

18 
CAPA PARA 

ENCADERNAR 
CONTRA CAPA 

Pacote c/ 
100 un. 

CAPA PRETA, feito de PP, com 
acabamento OPACO, 

Dimensões: 210 mm de largura x 
297 mm longo. 

400 unidades 

  

19 
CAPA PARA 

ENCADERNAR 
CRISTAL A - 4 

Pacote c/ 
100un. 

CAPA TRANSPARENTE, feito de 
PP, com acabamento OPACO, 

Dimensões: 210 mm de largura x 
297 mm longo. 

400 unidades 

  

20 
CLIPS 2/0 MÉDIO 

CAIXA 
500 GRAMAS 

Caixa Galvanizado 5 caixas 

  

21 
CLIPS 8/02 Grande 

CAIXA 
500 GRAMAS 

Caixa Galvanizado 10 caixas 

  

22 COLA BASTÃO Tubo 

COLA EM BASTÃO 40 GRS 
VARIAÇÃO DE 4 GRS (+/-), 

transparente, não tóxico, a base 
de éter de poliglucosideo, pva 
ou glicerina, ideal para uso em 
papéis, fotografias e tecidos. 

Validade mínima de 12 meses 
após a data de entrega. 

50 unidades 

  

23 
COLA Tradicional 

 90 gramas 
Tubo 

Cola branca 90g 100% lavável. 
Bico contra entupimentos. Cola 

papéis em geral, Madeira, 
Biscuit, Tecidos, Cortiças. 

8 unidades 
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24 
CORRETIVO EM 

fita 
Caixa c/ 12 

un. 
Correção Instantânea, Cor: 

Branca 
48 unidades 

  

25 
CORRETIVO 

Liquido 
Caixa c/ 12 

un. 

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE 
ÁGUA, ATÓXICO, FRASCO - 

Corretivo; Líquido, Atóxico; para 
Correção de Qualquer Tipo de 

Escrita; a Base de Água; 
Apresentado em Frasco de 18 ml 

12 unidades 

  

26 
ENVELOPE 

PLÁSTICO A4 0,12 
MM 

Pacote c/ 
50 un. 

Saco plástico PP A4 com 4 furos, 
espessura de 0,10 mm - PT 50 

Un, Liso. 
15 pacotes 

  

27 

ESPIRAL PARA 
ENCADERNAR 12 
MM PRETO PARA 

50 FLS 

Pacote 
Plástica 12mm Preto; PVC 

Semirrígido 
8 pacotes 

  

28 

ESPIRAL PARA 
ENCADERNAR 20 
MM PRETO PARA 

120 FLS 

Pacote 
Plástica 20mm Preto; PVC 

Semirrígido 
4 pacotes 

  

29 

ESPIRAL PARA 
ENCADERNAR 29 
MM PRETO PARA 

200 FLS 

Pacote 
Plástica 29mm Preto; PVC 

Semirrígido 
2 pacotes 

  

30 ESTILETE 18 MM Un. 

Estilete largo plástico 
profissional c/ trava giratória, 

lâmina de aço carbono 
extensível interna afiada. 

5 unidades 
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31 
FITA ADESIVA 
DUPLA FACE 

Pacote c/ 
06 un. 

Fita Dupla Face Polipropileno 18 
mm x 30 mts 

2 pacotes 

  

32 
FITA ADESIVA 
ROLO 50 X 50 

Pacote c/ 
04 un. 

Fita Adesiva de Empacotamento 
Transparente; Tamanho: 45 mm 

x 45 m; dorso de filme de 
polipropileno biorientado 

(BOPP) tratado 

10 pacotes 

  

33 
FITA ADESIVA TIPO 

CREPE 
Pacote c/ 

06 un. 

Material: Papel crepom; 
resistente a água; 24 mm x 50 

metros 
5 pacotes 

  

34 
FITA DUREX 12 X 

65 
Pacote c/ 

10 un. 
Transparente, medindo 12 mm x 

6 5m, de Polipropileno. 
30 unidades 

  

35 
FURADOR DE 
PAPEL 25 FLS 

Un. 

Perfurador Metal 2 Furos até 30 
FL; Medidas: 14 x 12 x 11 cm; 

Cor: Preto; Base de 13 cm; 
Cavalete Duplo; Com Régua 
Posicionada; Com Trava de 

Segurança; Produzido em Aço; 
com base plástica anti-risco para 

proteção da mesa. 

40 unidades 

  

36 
FURADOR PARA 

100 FLS 
Un. 

Perfurador de papel 2 furos até 
100 folhas de ferro fundido 

3 unidades 

  

37 
GRAMPEADOR 25 

FLS 
Un. 

Grampeia até 30 folhas; Espaço 
de 150 mm para as folhas; 

Dimensões 20,1 x 5 x 9,5 cm 
40 unidades 
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38 
GRAMPEADOR 
PARA 240 FLS 

Un. 
Aço e pintura eletrostática com 

trilho cromado. 
5 unidades 

  

39 GRAMPO 26/6 Un. 
Grampo Galvanizado 26/6 Caixa 

com 5000 unidades. 
40 unidades 

  

40 LÁPIS PRETO Nº 2 
Caixa c/ 72 

Un. 

Madeira macia que garante 
excelente apontabilidade e 
Ponta Resistente a quebra 

1 caixa 

  

41 
LIVRO DE 

PROTOCOLO 
Un. 

Dimensões do item C x L x A 12 x 
153 x 216 mm. Capa: dura; 

Folhas: numeradas; Alta 
qualidade; Número de folhas: 52 

folhas. 

5 unidades 

  

42 
MOLHA DEDOS 
COM GLICERINA 

Un. 

Conteúdo: 12g; Atóxico; não 
gorduroso; Indicado para 

manuseio de papéis e papel 
moeda. 

5 unidades 

  

43 
PAPEL VERGÉ 

BRANCO 180 A4 
com 50 
folhas 

Papel Vergé 180g, Tamanho A4 
210 x 297mm, Branco 

12 caixas 

  

44 
PASTA A/Z 
GRANDE 

Un. 

Registradora AZ Premium Ofício, 
Lombo largo, Preto, Material: 
Cloreto de polivinilo (Percalux 

Linho) 

10 unidades 
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45 
PASTA A/Z 
PEQUENA 

Un. 

Registradora AZ Premium Ofício, 
Lombo curto, Preto, Material: 
Cloreto de polivinilo (Percalux 

Linho) 

15 unidades 

  

46 
PASTA CATÁLOGO 
COM ENVELOPES 

PLÁSTICOS 
Un. 

Material: Cloreto de polivinilo 
(PVC); cor Preta, Dimensões do 

produto 33 x 24 x 33 cm 
2 unidades 

  

47 
PASTA TIPO 

PLÁSTICA COM 
ELÁSTICO 

Un. 

Fechamento: Fecho elástico; 
Tipo de material: Polipropileno 

(PP); Dimensões do produto 20 x 
23,2 x 33,2 cm. 

30 unidades 

  

48 
PINCEL 

RETROPROJETOR 
PRETO 

Un. 

Ponta de poliéster fina 2,0 mm; 
tinta à base de álcool, resistente 
a água; Espessura de escrita: 0,5 

mm; Cor: Preto 

caixa com 12 
unidades 

  

49 
PINCEL 

RETROPROJETOR 
VERMELHO 

Un. 

Ponta de poliéster fina 2,0mm; 
tinta à base de álcool, resistente 
a água; Espessura de escrita: 0,5 

mm; Cor: Vermelha 

caixa com 12 
unidades 

  

50 
PINCEL TIPO 

ATÔMICO 
CAIXA C/12 

Pincel atômico 1100 p; Escrita 
grossa; Recarregável; Tinta à 

base de álcool 

caixa com 12 
unidades 

  

51 
PISTOLA DE COLA 
QUENTE GROSSA 

Un. 
Dimensões da embalagem 25 x 

15 x 5 cm; 300 g- BIVOLT 
1 
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52 
PLÁSTICO PARA 
PLASTIFICAÇÃO 

Pacote c/ 
100 un. 

Dimensões do produto: 43,6 x 
31,3 x 2,7 cm; 3,79 quilogramas 

2 caixas 

  

53 
PORTA 

DOCUMENTO 
PAREDE E MESA 

Un. 

Expositor Organizador Vertical, 
Cristal; Base em Poliestireno; 2 

Pés de apoio e 2 parafusos. Peso 
Bruto 0,51 kg; Medida Produto 
Acabado 235 x 40 x 295 mm. 

40 unidades 

  

54 PORTA LÁPIS Un. 

Porta Lápis Fabricado em 
poliestireno de alta qualidade 
(Organizador de Mesa Cristal; 
Produzido em poliestireno), 
Espessura de 3 mm. Possui 3 

compartimentos, Produto 
atóxico, Material leve, bastante 
resistente, Dimensões: 9,3 x 6,8 

x 23 cm. 

40 unidades 

  

55 
PRANCHETA 

POLIESTIRENO 
COM PRESILHA 

Un. 

Base em Poliestireno com 
prendedor plástico cristal; 

Medida: 360 x 240 x 40 mm 
Cristal 

3 unidades 

  

56 
REGUA PLÁSTICA 

DE 30 CM Colorida 
Un. 

Com Escala (mm) - Acrílico cristal 
de 3 mm, Polimento perfeito e 

borda chanfrada, Escalas de 
precisão de mm em mm, 

gravadas à quente, Cantos 
arredondados, com certificado 

do Inmetro 
Dimensão 318 x 37 x 3 mm 

(várias cores) 

30 unidades 

  

57 
TESOURA 

MULTI USO 
Un. 

Profissional, 21cm. Medida: 8 
1/2" - 21,6 cm; Peso: 73g, 

Lâmina: Reta; Tipo de Fio: Liso; 
Cabo: Polipropileno Material: 

Aço Inox. Cor cabo: Preto; 
Acabamento: Acetinado e 

Polido. 

15 unidades 
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58 PASTA L A4 
com 100 

un. 
Cor- Cristal; Material- 

Polipropileno (PP), tamanho A4. 
100 unidades 

  

59 
ELÁSTICO 

AMARELO Nº 18 
Embalagem 
com 100 g 

ELÁSTICO AMARELO Nº 18; com 
100 g; alta resistência. LÁTEX. 

3 UNIDADES 

  

VALOR TOTAL DOS ITENS: R$ XXXXXXXXX (VALOR TOTAL POR EXTENSO) 

 

7.2. O pagamento será realizado em até 10 (dez) dias úteis após o ateste do responsável da demanda. 

 

VIII – DA FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (ART. 6º, INCISO VIII, DO ATO DA MESA 

19, DE 2023) 

 

8.1. A proposta deverá atender a todos os requisitos constantes neste Termo de Referência, sendo 

escolhida a proposta mais vantajosa para esta Edilidade. 

 

8.1.1. O critério de julgamento será o de menor preço. 

 

IX – DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (ART. 6º, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE 

2023) 

 

9.1. De acordo com o Ato da Mesa nº 17/24, artigo 7º, §4º, a Estimativa do Valor da Contratação será 

realizada concomitantemente à seleção da proposta economicamente mais vantajosa. 

 

X – DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA, QUANDO NÃO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE 

PREÇOS (ART. 6º, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) 

 

10.1. Dotação: 3.3.90.30.16 (MATERIAL DE EXPEDIENTE). 

 

Praia Grande, 06 de janeiro de 2025. 

 

 

 

_________________________________________ 

GLAUCIA FLORES DA SILVA 

Departamento Administrativo 

Registro nº 628 
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